
Internet tarayıcımızdan adresimize giriyoruz. 

Kullanıcı adımızı ve şifremizi girdikten sonra Login butonuna tıklıyoruz. 
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Üst taraftaki Personal Settings seçeneğine tıklıyoruz. 

Language seçeneğinde dili Türkçe (Turkish) seçiyoruz. 
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Dili seçtikten sonra Save diyerek dil ayarlarımızı kaydediyoruz. 

Kimlikler sekmesine tıklıyoruz. 
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Oluşturulmuş olan hesabımıza 1 kere tıklıyoruz.

 
Etiketi düzenle penceresinde bilgilerimizi düzenliyoruz.İsmi görüntüle boşluğuna adımızı 

yazıyoruz. 
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Kuruluş boşluğuna firma adını yazıyoruz. 

Düzenlemelerimizi yaptıkdan sonra Kaydet diyerek kayıt ediyoruz. 
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Üst taraftaki E-Posta sekmesiyle posta bölümüne giriyoruz.

 
Yeni bir mail göndermek için Yeni Posta seçeneğine tıklıyoruz.

 6 / 8 



 

Alıcı boşluğuna postayı göndereceğimiz E-posta adresini giriyoruz.

 
Konu kısmına göndereceğimiz postanın konusunu yazıyoruz.
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Postamızın içeriğinide yazıyoruz.

 
Postayı gönder seçeneğine tıklayarak postamızı gönderiyoruz. 
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